
  
  

  
  

اری کتابخانه های دانشگاه علوم ذای سياستگرشو
  پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی شهرکرد

  
  
  
  

کی   وم پزش شگاه عل اوری دان ات و فن ت تحقيق شنهاد معاون ه پي ا ب ورا بن ن ش اي
ردد    ی گ اد م شگاه ايج ن دان ای اي ه ه وای کتابخان د ق ه منظور تجدي هرکرد و ب . ش

اد نظام         ن شورا ايج اد اي وم      هدف از ايج شگاه عل ه ای در دان  واحد خدمات کتابخان
هرکرد است  وم پزشکی   . پزشکی ش شگاه عل زی دان ه مرک ورا کتابخان ن ش در اي

ای ه ه ه کتابخان هرکرد و مجموع ستهش ن  واب وان  اي شگاه تحت عن ه (( دان کتابخان
  . ناميده می شوند )) های دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد 

  
  
  
  

  کليات : فصل اول 
  

وم پزشکی شهرکرد در                  . ١ماده   شگاه عل ه ای دان  منظور از نظام خدمات کتابخان
الی و      ی ، م ابع فيزيک تفاده از من ا اس ه ب ائی است ک ه ه ه کتابخان ورا ، کلي ن ش اي
د شد                    ده خواهن ا در آين . انسانی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ايجاد و اداره شده ي

کتابخانه مرکزی    شورا شامل    کتابخانه های مشمول اين تعريف در زمان ايجاد اين        
تاری        کی و پرس شکده پزش ه دان انی ، کتابخان لاع رس ز اط ه  و مرک ، کتابخان

کی   شکده پيراپزش ه دان شکده بهداشت ، کتابخان شکده تخصصی دان ه دان  ، کتابخان
، کتابخانه بيمارستان ولی عصر بروجن ، کتابخانه        جنپرستاری و پيراپزشکی برو   
ان ،         بيمارستان سيدالشهداء فارس   ه   ان ، کتابخانه بيمارستان جونق بيمارستان  کتابخان

شگاه اعم از                       اهی، معاونت های دان اتی سلولی و گي ان ، مراکز تحقيق شهداء لردگ
ای  شجويی ، خوابگاهه ات دان ه تحقيق ان ، کميت شجويی و معاونت درم معاونت دان

  . می باشند دانشجويی و برخی از گروه های بالينی 
  

شورا رابطه ميان نظام خدمات کتابخانه ای دانشگاه علوم پزشکی   در اين    . ٢ماده  
ورت       ه ص شگاه ب ن دان شی و اداری اي ی ، پژوه دهای آموزش هرکرد و واح (( ش

ه نظام        . تعريف می شود      ))  خدمت گيرنده  –خدمت دهنده    دان معنی است ک ن ب اي

 ١



  
  
  
  

  :  اهداف کتابخانه های دانشگاه عبارتند از . ٣ماده 
  پشتيبانی از برنامه های آموزشی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ . ١ – ٣     
  پشتيبانی از برنامه های پژوهشی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ . ٢ – ٣     
  اعتلای فرهنگ مطالعه و تحقيق  . ٣ – ٣     

  
  
  
  
  
  

  اهداف و وظايف کتابخانه های دانشگاه : فصل دوم 
  

اده            . ۴ماده     ذکور در م دفهای م ه های     ٣ به منظور نيل به ه ن شورا ، کتابخان  اي
  . دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد فعاليتهای زير را انجام می دهند 

  
سی ، رده    . ١ – ۴     ت نوي ابع   فهرس ازماندهی من ازی و س اده س دی ، آم بن

  ؛ ) چاپی ، غير چاپی و الکترونيکی ( اطلاعاتی 
در ) چاپی ، غير چاپی و الکترونيکی       ( فراهم آوری منابع اطلاعاتی      . ٢ – ۴    

  چارچوب  خط مشی مجموعه سازی ؛ 
ابع و    . ٣ – ۴ وثر از من رداری م ره ب رای به سهيلات مناسب ب رايط و ت اد ش ايج
  مات کتابخانه های دانشگاه ؛ خد
  ارائه خدمات مرجع و پژوهشی ؛  . ۴ – ۴
هرکرد        . ۵ – ۴ کی ش وم پزش شگاه عل ه در دان اتی ک ابع اطلاع امين من ه و ت تهي

ست  ود ني ای    ( موج ه ه اير کتابخان ا س ه ای ب ين کتابخان اری ب ق همک از طري
   ؛ )دانشگاهی درون استان و يا ساير دانشگاههای علوم پزشکی کشور 

ابی و       . ۶ – ۴ لاع ي ای اط ی مهارته ای آموزش ها و کارگاهه زاری کلاس برگ
ک در وب    ابع الکتروني ستجوی من ت ( ج ی ،    ) اينترن ات علم ضای هي رای اع ب

  دانشجويان مقاطع مختلف و پرسنل دانشگاه ؛ 
  ارتقای مهارتهای حرفه ای کارکنان کتابخانه ها ؛  . ٧ – ۴
ه منظور يکسان سازی              ايجاد ، اصلاح و ارتق     . ٨ – ۴ اء آيين نامه جامع امانت ب

  مقررات امانت منابع در سطح دانشگاه ؛ 

 ٢



ابع الکترونيک آموزشی        تامين ، فراهم آوری و سازماندهی         . ٩ – ۴ مجموعه من
)CD و DVD (  و تشکيل بانک يا پايگاه منابع الکترونيک  
ا            . ١٠ – ۴ ه   انتشار خبرنامه و بروشورهای اطلاع رسانی جهت ک ربران کتابخان

  ؛) اعضای هيات علمی ، دانشجو و پرسنل دانشگاه ( ها 
ه  ( ارائه خدمات کتابخانه ای و مشاوره ای به ديگر کتابخانه ها             . ١١ – ۴ کتابخان

  در چارچوب مقررات دانشگاه ؛ ) های اقماری 
خنرانی در   . ١٢ – ۴ سات س ا و جل مينارها ، کارگاهه شگاهها ، س زاری نماي برگ

ه  کی          زمين وم پزش شگاه عل ه دان ای کتابخان ت ه داف و سياس ا اه رتبط ب ای م  ه
  . شهرکرد 

  
  
  
  
  

  نه های دانشگاه ساختار سازمانی و اداری کتابخا: فصل سوم 
  

اده  ورا . ۵م ن ش کی   (  اي وم پزش شگاه عل ه ای دان دمات کتابخان ام خ ان نظ ا هم ي
هرکرد  ر    ) ش ر نظ د زي ک واح ه صورت ي ازمانی و اداری ب ر س ستقيم از نظ  م

  . معاون تحقيقات و فناوری دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد اداره خواهد شد 
اده  ه . ۶م سانی کتابخان روی ان زات و ني ات و تجهي ابع ، امکان امين من سئوليت ت  م

شگاه        ای دان ه ه يس کتابخان ا رئ هرکرد ب کی ش وم پزش شگاه عل ای دان يس ( ه رئ
  . است ) کتابخانه مرکزی 

اده  يس کتاب . ٧م دمات      رئ امين خ سن اداره و ت سئول ح شگاه م زی دان ه مرک خان
  . مطلوب کتابخانه ای در سراسر دانشگاه است 
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  ارکان کتابخانه های دانشگاه : رم افصل چه

  
  

  شورای سياستگذاری کتابخانه های دانشگاه .   الف 
  

اده  الی      . ٨    م شگاه ، ع ای دان ه ه تگذاری کتابخان ورای سياس ع   ش رين مرج ت
شگاه است                  ه های دان ری در امور کلان کتابخان ن شورا      . تصميم گي تصميمات اي

ه مرکزی                 يس کتابخان د رئ معتبر و لازم الاجراء ، و جلسات شورا بنا به صلاح دي
  . تشکيل خواهد شد 

  
کتابخانه های دانشگاه از اعضاء زير تشکيل می          شورای سياستگذاری    . ٩   ماده  
  . گردد 

  
اون    (  پژوهشی    رمعاون تحقيقات و فناوری يا مدير امو        . ١ – ٩        ده مع نماين

  )تحقيقات و فناوری 
  رئيس کتابخانه های دانشگاه  . ٢ – ٩       
ات و      . ٣ – ٩        اون تحقيق لاغ مع ا اب اری ب ای اقم ه ه تان کتابخان سرپرس
  فناوری
شخيص و ان  . ۴ – ٩        ه ت زی ب ه مرک ان کتابخان ه کارکن يس کتابخان اب رئ تخ

  مرکزی و با ابلاغ معاون تحقيقات و فناوری 
  

اده  ورای سي . ١٠م ارات ش ايف و اختي ه   ا وظ شگاه ب ای دان ه ه تگذاری کتابخان س
  : شرح زير است 

  
شگاه          . ١ – ١٠     ه های دان ه  ( بررسی و تصويب سياست های کلان کتابخان ب

  ؛ ) پيشنهاد رئيس کتابخانه های دانشگاه 
ان مدت                 . ٢ – ١٠      اه مدت ، مي بررسی ، تصويب و پيگيری برنامه های کوت

  و بلند مدت کتابخانه های دانشگاه ؛ 
د در    . ٣ – ١٠      دهای جدي ا واح شها ي ا انحلال بخ اد ي صويب ايج بررسی و ت

  کتابخانه های دانشگاه ؛
اون ت             . ۴ – ١٠      ا همکاری مع شگاه ب ات  تصويب بودجه کتابخانه های دان حقيق

  . و فناوری 
  
  
  
  
  

 ٤



  
  ) رئيس کتابخانه مرکزی ( رئيس کتابخانه های دانشگاه . ب 

   
رئيس کتابخانه مرکزی دانشگاه بالاترين مقام اجرايی و نماينده قانونی           . ١١ماده    

اون        ت و او را مع امع اس ه مج شگاه در کلي ای دان ه ه ور کتابخان می در ام و رس
و      د             تحقيقات و فناوری دانشگاه عل ن سمت منصوب خواه ه اي م پزشکی شهرکرد ب

  . کرد 
  

  :  وظايف رئيس کتابخانه مرکزی به شرح زير خواهد بود  . ١٢ماده 
  

وم پزشکی    . ١ – ١٢        شگاه عل ای دان ه ه لان کتابخان ای ک دوين سياست ه ت
وم    شگاه عل ای دان ه ه تگذاری کتابخان ورای سياس اری اعضاء ش ا همک هرکرد ب ش

  ؛ پزشکی شهرکرد 
  ، اداری و فنی کتابخانه ها ؛ مديريت امور اجرائی  . ٢ – ١٢      
ازی ،   . ٣ – ١٢       ه س ور مجموع تگذاری در ام زی و سياس ه ري ا م برن

  سازماندهی اطلاعات و خدمات کتابخانه ای ؛ 
پيش بينی ، کنترل و نظارت بر تنظيم بودجه ، تخصيص و صرف              . ۴ – ١٢     

  هزينه ها ؛ 
ه        . ۵ – ١٢      شهای کتابخان دها و بخ ا واح اهنگی ب اط و هم راری ارتب برق

  مرکزی و کتابخانه های اقماری و تخصصی 
ده در       . ۶ – ١٢     ام ش ای انج ه فعاليته وط ب زارش مرب ار و گ ه آم ه و ارائ تهي

  کتابخانه های دانشگاه ؛ 
ورای  . ٧ – ١٢      ستمر در ش ضور م سات و ح ديريت جل شکيل و م ت

  ذاری کتابخانه های دانشگاه ؛ سياشتگ
ه و       . ٨ – ١٢      ين نام ررات ، آئ وانين ، مق رای ق سن اج ر ح ارت ب نظ

  . دستورالعملها 
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  فراهم آوری منابع کتابخانه های دانشگاه . فصل پنجم 
  
  

ه            . ١٣ ماده   ابع کتابخان شورای سياستگذاری کتابخانه های دانشگاه جهت تامين من
ر                  ها ايع چاپی ، غي ی دانشگاه ، مرجع نهايی تصميم گيری در امور کلان تامين من

  . چاپی و الکترونيکی دانشگاه است 
اعم از  ( کتابخانه های دانشگاه منابع چاپی ، غير چاپی و الکترونيکی          .١۴ماده  

اتی ،      ای تحقيق رح ه صيلی ،ط ای تح ه ه ان نام د ، پاي ا پياين ه ي اب ، مجل واد کت م
داری م از  دي نيداری اع اتی و   CD  ، DVD ش ای اطلاع را .... )  ، پايگاهه

ق             وم پزشکی شهرکرد از طري شگاه عل ا ی دان متناسب با نياز کاربران کتابخانه ه
  . يکی از روشهای خريد ، اهداء ، مبادله يا وقف گرد آوری می کنند 

ه     در هر يک از کتابخانه های دانشگاه         . ١۵ماده   ا  ، وظيف ه و ت ابع   تهي  از مين من
ی  ود آن طرف ده خ ر عه ه موظف است  ب ر کتابخان ر ه ه و  از طرف ديگ کتابخان

ار    ) به صورت رسمی   ( فهرست منابع مورد نياز کتابخانه را      ه در اختي جهت تهي
  . بخش سفارشات کتابخانه مرکزی دانشگاه قرار دهد 

 منابع در   ليستمسئول بخش سفارشات کتابخانه مرکزی پس از دريافت          . ١۶ماده  
ه مرکزی       اير پرسنل کتابخان ا همکاری س ه ، موظف است ب خواستی هر کتابخان

ده    داری ش ابع خري ستی از من د و لي ابع کن د آن من ه خري دام ب ورای اق ه ش را ب
ار      ه اقم صيلی و کتابخان روه تح ر گ ک ه ه تفکي ت ب تگذاری و در نهاي ا سياس ی ي

  . تخصصی مورد نظر ارسال نمايد 
اده  ديرا . ١٧م صيلی  م ای تح روه ه روه ٣٠( ن گ ه ن)  گ د ک ده ای از ماينموظفن

رای   راهم آوری   گروه جهت ارتباط بيشتر ب ه و ف ه   تهي روه    بهين ابع  تخصصی گ من
  . به رئيس کتابخانه مرکزی معرفی نمايند 

  
  
  
  
  
  

  سازماندهی منابع اطلاعاتی کتابخانه های دانشگاه . فصل ششم 
  

رد        چاپی ،    اطلاعاتی   سازماندهی کليه منابع   . ١٨ماده   غير چاپی و الکترونيکی گ
ر       ا از ه شگاه ي ای دان ه ه ابع کتابخان راهم آوری من ق بخش ف ده از طري آوری ش

يله  ه وس ا ب ه صورت متمرکز و تنه ق ديگر ؛ ب ازماندهی اطلاعات طري بخش س
  . کتابخانه مرکزی دانشگاه انجام می شود 

د آن             لازم است کتابخانه های اقماری من       . ١٩ماده   ه خري دام ب ه رسما اق ابعی را ک
ام امور              منابع می کنند و يا منابعی که از طريق اهداء دريافت می نمايند جهت انج

  . کتابخانه مرکزی دانشگاه ارسال دارند سازماندهی به بخش سازماندهی اطلاعات 

 ٦



وظايف بخش سازماندهی اطلاعات کتابخانه مرکزی به شرح زير است           . ٢٠ماده  
:  
  تحويل از بخش فراهم آوری ، مهر و ثبت اثر ؛  . ١ – ٢٠         
  فهرست نويسی يا نمايه سازی ؛  . ٢ – ٢٠         
ابع   . ٣ – ٢٠          ازی من اده س سب   ( آم ر چ د ، ب زودن بارک ه و اف ر تهي نظي

  )کارت امانت عطف ، بر چسب جيب ، 
ر  . ۴ – ٢٠           ع اث زی ي( توزي ه مرک ه کتابخان اری و ب ای اقم ه ه ا کتابخان

  .) تخصصی 
  
  
  
  
  

  عضويت و استفاده از کتابخانه های دانشگاه : فصل هفتم 
  

وم پزشکی               . ٢١ماده   شگاه عل جامعه استفاده کننده از نظام خدمات کتابخانه ای دان
  : شهرکرد عبارتند از 

  اعضای هيات علمی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ .         الف 
  دانشجويان دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ .         ب
  ی دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ؛ مانپرسنل رسمی و پي.         ج 
بر اساس آيين نامه ای که      ( ساير افرادی که اجازه استفاده از کتابخانه          .         د  

  . پيدا خواهند کرد ) نياز به تعريف شدن دارد 
ابع       . ٢٢ماده   تفاده از من شگاه       ک اس ه های دان ين         تابخان درج در آي ررات من ابع مق ت
ه  ه تعريف شدن دارد ( نام از ب ه ني ای ) ک ه ه دمات کتابخان ابع و خ تفاده از من اس

  . دانشگاه است 
  
  
  
  

ت     ر اس ه ذک ان لازم ب ورا   در پاي ه ش وط ب اد مرب شنهاد ر مف ه پي ه   ب يس کتابخان ئ
ر      مرکزی ، معاون تحقيقات و فناوری  و تصويب شورای سيا             ل تغيي ستگذاری قاب

  . خواهد بود 

 ٧


